ZALACZNIK Nr 5

REGULAMIN PRACY ZARZADU POWIATU

Rozdziat I.
Skilad i zadania Zarzadu Powiatu

§1

1. Zarzad jest organem wykonawczym Powiatu.
2. W sktad zarzagdu Powiatu wchodzg: Starosta jako jego przewodniczacy,
Wicestarosta i trzej czionkowie.

§2

1. Do zadah Zarzgdu Powiatu nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

inicjatywa uchwatodawcza,

przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu,

wykonywanie uchwat Rady Powiatu,

gospodarowanie mieniem Powiatu,

wykonywanie budzetu Powiatu,

zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,
wykonywanie innych zadan powierzonych Zarzgdowi odrebnymi
przepisami,

wydawanie decyzji z zakresu administracji publicznej w przypadkach
okreslonych ustawami.

uchwalanie regulaminu organizacyjnego starostwa powiatowego.

§3

W realizacji zadan Zarzad podlega wytgcznie Radzie Powiatu.

Rozdziat Il.
Tryb pracy Zarzadu

§4

1. Prace Zarzadu organizuje Starosta ktory w szczegoélnosci:
1) zwotuje posiedzenia Zarzadu,
2) ustala porzadek obrad Zarzadu,
3) przewodniczy obradom,
4) nadzoruje wykonywanie uchwat Zarzgdu.
2. W wypadku nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkdéw przez
Staroste zastepuje go Wicestarosta.

§5

1. Zarzad obraduje na statych posiedzeniach, ktére odbywajg sie co najmniej raz
w tygodniu.

2. Starosta zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Zarzgdu z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek co najmniej trzech cztonkow Zarzadu w terminie dwoch dni od
ztozenia wniosku.

§ 6



. W posiedzeniach Zarzgdu uczestniczg z gtosem doradczym Sekretarz i
Skarbnik.

. W posiedzeniach zarzgdu mogg uczestniczy¢: Przewodniczgcy Rady oraz
inne zaproszone przez Staroste osoby.

§7

. Zarzad podejmuje rozstrzygniecia w formie uchwat, zarzgdzeh porzadkowych
oraz

w przypadkach okreslonych ustawami, decyzji administracyjnych.
Przedmiotem uchwaty moze byC takze apel, opinia czy stanowisko zajete
przez Zarzagd w waznej dla Powiatu sprawie.

Uchwaty Zarzadu podpisuje Przewodniczgcy Zarzadu.

Decyzje wydane przez Zarzad Powiatu z zakresu administracji publiczne;j
podpisuje starosta. W decyzji wymienia sie imiona i nazwiska czionkéw
zarzgdu ktérzy brali udziat w wydaniu decyzji.

§8
Przed wniesieniem projektu uchwaly pod obrady Zarzadu osoba
odpowiedzialna za przygotowanie uchwaty zobowigzana jest dokonaé
uzgodnien merytorycznych i prawnych w tym uzyskania opinii komorki
organizacyjnej prowadzgcej obstuge prawna.

§9
Kazdy cztonek Zarzadu moze w trakcie posiedzenia zabiera¢ gtos na réwnych
prawach oraz sktadaC wnioski we wszystkich sprawach lezgcych w
kompetencjach Zarzadu.
W przypadku ztozenia wniosku o zmiane ustalonego przez Staroste porzadku
obrad, zmiane zatwierdza Zarzgd w drodze gtosowania.

§ 10
Rozstrzygniecia Zarzagdu zapadajg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Zarzadu.
Uchwaty dotyczgce zobowigzan finansowych zapadajg bezwzgledng
wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu Zarzgdu.
Czionek Zarzadu ktéry gtosowat przeciwko uchwale moze zgtosi¢ zdanie
odrebne do protokotu.

§1
Gtosowanie na posiedzeniach Zarzgdu jest jawne i odbywa sie przez
podniesienie reki.
. Wyniki gtosowania ogtasza Starosta.

§12
Uchwaly i zarzgdzenia porzgdkowe powinny zawierac:
1) tytut, numer kolejny i date podjecia,
2) podstawe prawnag,
3) tres¢ merytoryczna,



4) okreslenie osoby lub jednostki organizacyjnej ktorej powierza sie jej
wykonanie,
5) termin wejscia w zycie lub ewentualnie czas jej obowigzywania.

§13
. Z posiedzenia Zarzgdu sporzadza sie protokét ktdry powinien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,
2) liste cztonkow Zarzadu i innych os6b biorgcych udziat w posiedzeniu,
3) porzadek posiedzenia,
4) przebieg posiedzenia i podjete uchwaty,
Protokdt podpisujg cztonkowie Zarzadu biorgcy udziat w posiedzeniu oraz
protokolant.
§ 14
Cztonkowie Zarzadu wspoétpracujg z Komisjami Rady Powiatu zapewniajgc
biezgce informowanie Komisji o stanowisku i dziataniach Zarzagdu w sprawach
stanowigcych przedmiot obrad Komisji.
Przewodniczacy Zarzadu wyznacza cztonkow Zarzadu odpowiedzialnych za
wspOtprace
Z poszczegOolnymi Komisjami.

§ 15
Obstuge kancelaryjno - techniczng Zarzadu sprawuje Wydziat Organizacyjny
Starostwa, a jego obowigzki w tym zakresie okreslone sg w Regulaminie
Organizacyjnym Starostwa.

§ 16
Regulamin niniejszy stanowi integralng czes¢ Statutu Powiatu Gréjeckiego i
wchodzi w zycie jednoczesnie ze Statutem. Zmiany Regulaminu wymagaja
podjecia uchwaty przez Rade Powiatu w trybie jak przy zmianie Statutu i
podlegajg  opublikowaniu w  Dzienniku Urzedowym  Wojewodztwa
Mazowieckiego.



